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ОБЩИЕ МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ

В соответствии с учебным планом по дисциплине “Информационные технологии” учащиеся заочного отделения 2 курса специальности 2-27 01 01 “Экономика и организация производства” выполняют домашнюю контрольную работу.

Контрольная работа выполняется в срок, установленный графиком учебного процесса.

ВЫБОР ВАРИАНТА КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Контрольная работа составлена в 100 вариантах и состоит из одного теоретического вопроса и двух задач. Вариант работы определяется по таблице в зависимости от номера учащегося (две последние цифры личного дела). В таблице по вертикали расположены цифры от 0 до 9, которые соответствуют предпоследней цифре номера личного дела, а по горизонтали цифры от 0 до 9 соответствуют последней цифре личного номера учащегося. Пересечение горизонтальной и вертикальной линий определяют клетку с номерами вопросов и задач. Например, 127 – номер личного дела, где две последние цифры 27. Пересечение 2 строки по вертикали и 7 столбца по горизонтали определяют клетку с № 6, 50, 28.

6 -
теоретический вопрос

50 -
задача

28 -
задача

Контрольная работа, которая выполнена по другому варианту возвращается без проверки и должна быть выполнена по соответствующему варианту.

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Контрольная работа выполняется на листах А4 компьютерным способом. Текст контрольной работы работы должен быть написан четким почерком чернилами одного цвета (или набран на компьютере) на одной сторо​не листа белой бумаги формата А4. Задачи выполняются на компьютере, распечатываются. При использовании ПЭВМ рекомендуется оформлять работу в редакторе Word с применением шрифта Тimes New Roman. Размер шрифта —14 пунктов, межстрочный интервал должен быть одинарным. Размер абзацного отступа должен быть одинаковым для всего текста – 1,25 мм. При любом способе оформления допускается вписывать отдельные слова, формулы, условные знаки, а также выполнять иллюстрации черными чернилами. Исправления в тексте не допускаются.

Разрешается использовать возможности текстовых редакторов при акцентирова​нии внимания на определениях, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры, выделение с помощью рамок, подчерки​вание и прочее. На страницах должны быть соблюдены следующие размеры по​лей: левое — 30 мм, правое —10, верхнее 20, нижнее — 20 мм.

Для рецензии в конце контрольной работы необходимо оставить 2 листа. На обложке должен быть наклеен бланк, который выдается в колледже. Работа должна быть выполнена аккуратно. Сокращение слов не допускается, кроме общепринятых сокращений. Выполнению работы должно предшествовать внимательное изучение материала по предмету. Ответ на вопрос дается после приведения его точной формулировки. Объем ответа 5-6 страниц. Ответ должен быть полным по существу, но кратким по содержанию. Дословное переписывание материала из учебника или другой литературы не допускается. Условие задачи должно быть переписано. Затем приводится решение задачи. Решение задачи сопровождается подробными расчетами, пояснениями и выводами. В конце приводится перечень использованной литературы в таком порядке, как он рекомендован, ставится дата выполнения работы и подпись учащегося.

Работа оценивается преподавателем “зачтено” или “не зачтено”. Если работа не зачтена, то она должна быть выполнена повторно с учетом рекомендаций преподавателя и направлена на проверку вместе с первоначально выполненной работой. Перед экзаменом проверенная работа в обязательном порядке представляется преподавателю.

ТАБЛИЦА ВЫБОРА ВАРИАНТА КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ

Ввод формул

Формулы предполагают выполнение определенных вычислений с данными, находящимися в указанных в формуле ячейках, например:
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Формула начинается со знака «=».

Для выделения диапазона ячеек следует протянуть по нему мышью. Диапазон ячеек можно использовать и при записи формул, указывая первую и последнюю ячейку диапазона через двоеточие. Например, [image: image2.png]YMMIAZ: C2)



 Увидеть формулу и произвести ее корректировку можно только в строке формул, предварительно установив курсор на соответствующую ячейку.

Для представления в ячейки формулы можно использовать команду: 

В MS Excel 2011 в Главном меню Формулы / Показать формулы.

В MS Excel 2007 в Главном меню Данные / Показать формулы.

В других версиях программы Сервис / Зависимости формул / Режим проверки формул.

ПРИМЕР.

На отдельном листе рабочей книги сформируйте таблицу для расчета показателей, характеризующих динамику объема производства ОАО «Коминтерн» по месяцам прошлого и отчетного года, а также удельный вес объема производства каждого месяца в квартальном объеме производства. Произвести расчеты за каждый месяц, в целом за квартал. Сделать выводы.

Порядок выполнения задания

1. Запустите Microsoft Excel: Пуск / Программы / Microsoft Excel

2. Создайте рабочую книгу «Сведения об объеме производства продукции»

3. На основании данных таблицы 1. разработайте макет таблицы для расчета показателей, определяемых при проведении анализа объема производства продукции. При этом следует предусмотреть наличие в таблице полей для расчета отклонений показателей отчетного периода от прошлого года, от плана.

Таблица 1 – Объем производства продукции по ОАО «Коминтерн» за отчетный квартал
	Месяц
	Отчетный квартал

	
	План
	Факт

	
	
	

	Январь
	640,0
	610,6

	Февраль
	670,0
	635,3

	Март
	690,0
	881,2


4
Опишите в тетради структуру таблицы: количество колонок, их наименование и тип данных. Предусмотреть, чтобы в таблице нашли отражение все исходные данные, и ввести в нее дополнительные поля для расчета показателей. Вариант структуры таблицы:

Таблица 2 – Объем производства продукции по ОАО «Коминтерн» за отчетный квартал
	Период
	Отчетный квартал
	Степень выполнения плана, %
	Отклонение по удельному весу, % (+/-)

	
	План
	Факт
	
	

	
	сумма, тыс р.
	удельный вес, %
	сумма, тыс р.
	удельный вес, %
	
	

	Январь
	640,0
	 
	610,6
	   
	
	

	Февраль
	670,0
	 
	635,3
	   
	
	

	Март
	690,0
	 
	881,2
	   
	
	

	1 квартал
	 
	 
	 
	   
	
	


5 На отдельном рабочем листе постройте таблицу в соответствии с разработанной, согласно п. 2, структурой

5.1 Переименуйте первый лист рабочей книги. Для этого следует щелкнуть правой кнопкой мыши по закладке [image: image3.png]ey,



, в выпадающем списке выбрать  Переименовать и переименовать лист на Анализ объема производства продукции
5.2 Сформировать заголовок таблицы. Выровнять его по центру, используя пиктограмму [image: image4.png]


 (или [image: image5.png]


 в зависимости от версии программы).

Для заголовка используйте шрифт 14, Times New Roman. Между заголовком и таблицей оставить пустую строку.

5.3 Сформируйте «шапку» таблицы. Установите шрифт 14, Times New Roman, полужирный. Используйте возможности выравнивания текста по центру, изменения направления текста, перенос по словам и др.

5.4 Сформируйте основную часть таблицы. Выделите диапазон таблицы и установите шрифт 14, Times New Roman. Выравнивание числовых данных – по центру.

Выполните обрамление ячеек таблицы. В Главном меню выбрать пиктограмму Границы. Вся таблица, столбцы с названиями, итоговый строки (номера кварталов, всего за год) – обрамление жирной линией [image: image6.png]


, внутри таблицы - [image: image7.png]
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5.5 Введите в таблицу исходные данные и произведите экономические расчеты.

6 Измените формат ячеек. В поле Темп роста (снижения) процентный формат. Для этого на панели инструментов следует выбрать пиктограмму [image: image9.png]


 или выполнить команду Шрифт / Число / Процентный
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7 Сделайте выводы по рассчитанным показателям, используя Microsoft Word.

8 Сохраните информацию

ПРИМЕР.

По данным таблицы 1. построить диаграмму, отражающую развитие объема производства продукции по ОАО «Коминтерн» по месяцам отчетного года.

Таблица 1 - Объем производства продукции по ОАО «Коминтерн» за отчетный год

	Месяц
	План
	Факт

	
	
	

	Январь
	640,0
	610,6

	Февраль
	670,0
	635,3

	Март
	690,0
	881,2

	Апрель
	734,0
	792,5

	Май
	866,0
	889,9

	Июнь
	1017,0
	1430,6

	Июль
	1157,0
	1660,6

	Август
	1296,0
	1623,8

	Сентябрь
	1349,0
	1563,9

	Октябрь
	1350,0
	1447,2

	Ноябрь
	1430,0
	1653,9

	Декабрь
	1500,0
	1638,7


1.  Сформировать исходную таблицу в Excel

2. Выделить диапазон данных А3:С14(заголовок таблицы не выделять)

3. В главном меню выбрать команду Вставка / диаграммы. Выбрать Тип диаграммы График.

[image: image11.png]narpammel




4. Перейти на вкладку Экспресс-макет [image: image12.png]


и выбрать тип диаграммы График с подписями.

[image: image13.png]



5. На диаграмме правой кнопкой мыши щелкнуть по Ряд 1 и Выбрать данные. 
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После нажатия кнопки Изменить появится диалоговое окно в котором следует присвоить новое имя Ряду 1, Ряду 2.
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6. В MS Excel 2011 щелкнуть мышкой по диаграмме, в правом углу появится пиктограмма [image: image16.png]


, с помощью которой устанавливаются подписи осей на диаграмме.
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В других версия программы подпись осей осуществляется с помощью вкладок главного меню.

[image: image18.emf]Развитие розничного товароборота по месяцам 
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7 Разместить диаграмму на отдельном листе рабочей книги под именем Развитие объема производства
8 Отредактировать диаграмму. Изменить вид, размер шрифта, заливку фона. Придать диаграмме привлекательный вид. Щелкнуть правой кнопкой мыши по диаграмме затем выполнить следующие команды Формат области построения / Граница / Нет линий.

ПРИМЕР.

По данным таблицы построить диаграмму, отражающую структуру товарооборота по торговой организации за отчетный год (по фактическим и плановым данным).

Таблица 2. Розничный товарооборот торговой организации по товарным группам
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1. Сформировать исходную таблицу в Excel

2. Выделить диапазон данных А3:С14(заголовок таблицы не выделять)

3. В главном меню выбрать команду Вставка / диаграммы. Выбрать Тип диаграммы Круговая
4. Перейти на вкладку Экспресс-макет [image: image21.png]


и выбрать тип диаграммы Круговая с подписями.

5. Разместить диаграмму на отдельном листе рабочей книги под именем Развитие товарооборота

6. Отредактировать диаграмму. Щелкнуть по легенде, нажать клавишу Delete. Изменить вид, размер шрифта, заливку фона. Придать диаграмме привлекательный вид. Щелкнуть правой кнопкой мыши по диаграмме затем выполнить следующие команды Формат области построения / Граница / Нет линий.
ЗАДАНИЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ:

1 Локальные компьютерные сети. 
Следует рассмотреть:
Компьютерные сети, их виды и классификация. Локальная компьютерная сеть. Архитектура и топология локальных компьютерных сетей, их аппаратное и программное обеспечение. Настройка конфигурации. Технология Intranet
2 Глобальные компьютерные сети. 
Следует рассмотреть:
Глобальные компьютерные сети, их аппаратное и программное обеспечение. Компьютерная сеть Internet, история ее развития. Сервисы глобальной сети Internet, типы доступа и адресация, чтение доменных адресов.

3 Информационные менеджеры, возможно​сти их применения. 
Следует рассмотреть:
Информационные менеджеры, возможно​сти их применения. Назначение и интерфейс программы Microsoft Outlook. 

4 Системы понимания (распознавания) документов
Следует рассмотреть:
Сущность процессов сканирования и распознавания документа. Программные средства, используемые для сканирования и распознавания информации. Порядок запуска. Вид экрана. Основные команды. Технология сканирования и распознавания документа

5 Системы машинного перевода 
Следует рассмотреть:
Способы ввода текстовой информации в компьютер. Принципы работы сканера, функции программы драйвер сканера. Назначение и интерфейс программы ABBYY Fine Reader. Технология сканирования текстовой информации.

6 Система машинного перевода текста, компьютерные словари. 
Следует рассмотреть:
Система машинного перевода текста, компьютерные словари. Назначение и ин​терфейс программы PROMT. Языковые направления перевода. Технология машинного перевода.

7 Автоматизация экономических расчетов средствами Excel. 
Следует рассмотреть:
Структура окна Excel. Ввод и форматирование числовых и текстовых значений, даты и времени. Заполнение рядов текстовых величин, чисел и дат. Ввод простых и сложных формул. Использование ссылок на ячейки в формулах, арифметических операторов и встроенных функций.
8 Общие сведения об электронных таблицах. Табличный процессор MS Excel
Следует рассмотреть:
Понятие электронных таблиц. Табличный процессор MS Excel. Характеристика элементов табличного процессора MS Excel. Основные понятия MS Excel. Применение табличных процессоров для хранения и обработки экономической информации.

9 Использование электронных таблиц в экономических расчетах. Построение схем, графиков, диаграмм средствами табличного процессора
Следует рассмотреть:
Технология создания документов, содержащих экономическую информацию, в среде табличного процессора MS Excel. Электронные таблицы: форматирование ячеек, строк, столбцов, листов; организация вычислений; поиск и сортировка информации. Деловая графика

10 Работа со списками, ссылками, функциями в MS Excel
Следует рассмотреть:
Понятие списков. Порядок создания списков при помощи табличного процессора MS Excel и использование их в качестве базы данных для обработки экономической информации. Поиск и сортировка информации в электронной таблице. Назначение ссылок и функций. Виды функций. Работа со ссылками и функциями

11 Построение схем, графиков, диаграмм средствами MS Excel
Следует рассмотреть:
Назначение графиков, схем, диаграмм. Порядок построения графиков, схем, диаграмм средствами MS Excel. Мастер диаграмм. Элементы графиков и диаграмм. Настройка элементов графиков и диаграмм. Средство для создания схем MS Organization Chart.

12 Редактирование, копирование, форматирование данных в MS Excel.
Следует рассмотреть:
Редактирование данных.  Копирование данных. Форматирование данных. Способы исправления содержимого ячеек. Удаление содержимого ячеек. Перемещение данных.

 HYPERLINK \l "_Toc69870758" 
 Вставка элементов таблицы. Копирование данных одной ячейки или диапазона ячеек  в другие ячейки. Автозаполнение. Задание пользовательского кода формата. Выравнивание данных. Изменение ширины столбцов и строк. Обрамление таблицы
13 Характеристика программных продуктов для автоматизации учета. 
Следует рассмотреть:
Характеристика технической базы современного автоматизированного рабочего места экономиста. Критерии выбора компьютерной техники и периферийных устройств (принтеров, ска​неров, модемов) для организации автомати​зированного рабочего места экономиста. Сравнительный анализ и выбор программного продукта, для решения конкретной учетно-аналитической задачи.

14 Характеристика комплекса «1С: Предприятие» и возможностей типовых конфигураций. 
Следует рассмотреть:
Характеристика комплекса «1С:Предприятие» и возможностей типовых конфигураций. 

Порядок запуска программы, режимы ее работы, основные понятия и инструменты системы.

15 Организация ввода и обработки информации с использованием комплекса «1С:Предприятие». 
Следует рассмотреть:
Организация ввода и обработки информации с использованием комплекса «1С:Предприятие». 
Порядок ввода операций вручную. Ввод входящих остатков по счетам синтетического и аналитического учета.

16
 Сеть Internet: работа с World Wide Web (WWW)
Следует рассмотреть:
Основные службы Internet. Назначение World Wide Web (WWW), характеристика работы в WWW
17
Электронная почта.
Следует рассмотреть:
Работа с электронной почтой. Система электронной почты. Формат электронного сообщения. Электронный почтовый адрес. Работа с корреспонденцией. Получение и просмотр писем

18
Сеть Internet: телеконференции и чтение новостей
Следует рассмотреть:
Сеть Internet: телеконференции и чтение новостей

19
Защита деловой информации от несанкционированного доступа
Следует рассмотреть:
Угрозы безопасности информации. Классификация средств защиты информации. Способы шифрования. Формирование паролей различного уровня. Разграничение информационных потоков. Контроль за доступом к информации

20
Антивирусная защита деловой информации
Следует рассмотреть:
Понятие о компьютерных вирусах, их виды. Антивирусная защита. Установка и обновление антивирусных программ

21
Системы электронных архивов
Следует рассмотреть:
Назначение электронных архивов. Создание электронного архива документов. Способы поиска и фильтрации документов в электронном архиве

22
Службы поиска информации в Internet. 
Следует рассмотреть:
Службы поиска информации в Internet. Archie. Gopher. WAIS. WWW (World Wide Web)

ЗАДАЧИ:
Задание № 23 

1. Используя средства табличного процессора MS Excel, рассчитайте:

·  показатели эффективности использования основных средств за два года по                 ОАО «Этанол»;

·  отклонение в сумме по всем показателям;

·  динамику (темп роста) показателей;
Таблица – Показатели эффективности основных производственных средств по                      ОАО «Этанол»
	Показатели
	Прошлый 
год
	Отчетный год

	Среднегодовая  стоимость основных средств, тыс. р.
	68900
	89750

	Объем производства продукции, тыс. р.
	98500
	95600

	Среднесписочная  численность работников, чел.
	755
	652

	Прибыль, тыс. р.
	1327
	1423

	Отдача основных средств (фондоотдача), р.
	
	

	Емкость основных средств (фондоёмкость), р.
	
	

	Рентабельность основных средств, %
	
	

	Вооруженность основными средствами (фондовооруженность), тыс. р.
	
	


2.  Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы по показателям эффективности использования основных средств (фондоотдача, фондоемкость основных средств) за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 24


1. Используя средства табличного процессора, рассчитайте:

· показатели состояния и движения основных средств за два года по ОАО «Этанол»;

· отклонение в сумме по всем показателям;

· динамику (темп роста) показателей;

Таблица – Показатели анализ состояния и движения основных средств по ОАО «Этанол»
	Показатели 
	Прошлый год
	Отчетный год

	Стоимость основных средств на начало года, тыс. р.
	10445
	9440

	Стоимость поступивших основных средств, тыс.  р.
	439
	286

	Стоимость выбывших основных средств, тыс. р.
	1444
	899

	Стоимость основных средств на конец года, тыс. р.
	
	

	Сумма начисленной амортизации, тыс. р.
	4403
	4176

	Коэффициент ввода, %
	
	

	Коэффициент выбытия, %
	
	

	Коэффициент износа, %
	
	

	Коэффициент годности, %
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы по показателям технического состояния (коэффициент износа, коэффициент годности) за два года;
3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 25
1. Используя средства табличного процессора, определите:

· значения показателей по строке «Итого»;

· отклонение объема закупок вторичного сырья от плана и закупок прошлого года по филиалу «Гомелькоовторресурсы» Гомельского облпотребобщества;
· процент выполнения плана закупок вторичного сырья;

· динамику закупок вторичного сырья;

Таблица – Объем закупок вторичного сырья по филиалу «Гомелькоовторресурсы» Гомельского облпотребобщества
	Виды вторичного сырья
	Фактически закуплено в предшествующем году, т
	Объем закупок отчетного года, т

	
	
	план
	факт

	Лом черного металла
	154,5
	155
	155

	Лом цветного металла
	100,2
	100,4
	100,5

	Тряпье х/б
	57,5
	50,0
	58,9

	Макулатура
	56,1
	56,5
	55,7

	Итого
	
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую выполнение плана закупок вторичного сырья в разрезе их видов.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 26
1. Используя средства табличного процессора, определите:

· значения показателей по строке «Итого»;

· структуру объема производства продукции  по ОАО «СтанкоГомель» за два года;

· отклонение объема производства продукции отчетного года от объема производства  продукции  прошлого года в сумме и по удельному весу в разрезе ассортимента;
· динамику объема производства продукции.
Таблица – Объем производства продукции  по ОАО «СтанкоГомель»
	Наименование продукции
	Прошлый год
	Отчетный года

	
	сумма, 

тыс. р.
	уд. вес,

%
	сумма, 

тыс. р.
	уд. вес,

%

	Металлорежущее оборудование
	6970
	
	7030
	

	Кузнечно-прессовое оборудование
	11240
	
	13574
	

	Литейное оборудование
	13954
	
	15681
	

	Итого объема производства продукции
	
	
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую структуру выпуска продукции за отчетный год.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 27


1. Используя средства табличного процессора, определите:

· отклонение в сумме и динамику объема производства продукции за I полугодие;

· значения показателей по строке «Итого»
Таблица – Динамика выпуска продукции по промышленной организации
	Месяцы
	Объем производства продукции, тыс. р.

	
	прошлый год
	отчетный год

	Январь
	63240
	64210

	Февраль
	53870
	54386

	Март
	63820
	64375

	Апрель
	43975
	64411

	Май
	44010
	64623

	Июнь
	53987
	34608

	Итого за I полугодие
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую динамику выпуска продукции по месяцам.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 28


1. Используя средства табличного процессора, определите:

· процент выполнения плана объема производства продукции по подразделениям и в целом по организации;

· динамику объема производства продукции по подразделениям и в целом по организации; 
· отклонение объема производства продукции отчетного года от плана и от объема производства продукции прошлого года;
· значения показателей по строке «Итого».
Таблица – Объем производства продукции по промышленной организации
	Подразделения
	Объем производства продукции, тыс. р.

	
	прошлый год
	отчетный год

	
	
	план
	факт

	цех № 1
	25620
	26200
	26247

	цех № 2
	26146
	27400
	27386

	цех № 3
	27342
	27500
	27680

	Итого по организации
	
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую динамику выпуска продукции в разрезе подразделений организации.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 29
1. Используя средства табличного процессора, определите:

· показатели по труду и заработной плате;

· динамику показателей по труду и заработной плате; 
· отклонение показателей по труду и заработной плате отчетного года от прошлого года;
Таблица – Показатели по труду и заработной плате по ОАО «Коминтерн»
	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Объем производства продукции, тыс. р.
	24032
	34003

	Среднесписочная численность работников, чел.
	90
	92

	Фонд заработной платы работников списочного состава, тыс. р.
	798,0
	878,4

	Среднегодовая выработка одного работника, тыс. р.
	
	

	Среднегодовая заработная плата одного работника, тыс. р.
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника, р.
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение среднемесячной заработной платы работников за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 30
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- прибыль от реализации и показатели рентабельности;
- отклонение в сумме и динамику по показателям, представленным в таблице;

Таблица 1 – Результаты деятельности Гомельского филиала Гомельского облпотребобщества

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Выручка от реализации продукции, тыс. р.
	33980
	33183

	Полная себестоимость продукции, тыс. р.
	33832
	33120

	Прибыль от реализации, тыс. р.
	
	

	Прибыль до налогообложения, тыс. р.
	84
	27

	Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. р.
	5365
	5719

	Среднегодовая стоимость оборотных средств, тыс. р.
	3516
	4139

	Среднегодовая стоимость функционирующего капитала, тыс.р.
	
	

	Рентабельность продукции, %
	
	

	Рентабельность продаж, %
	
	

	Рентабельность функционирующего капитала, %
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение показателей рентабельности по организации за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 31
1. Используя средства табличного процессора, определите:
- процент выполнения плана по объему производства продукции по кварталам и в целом за год;

- динамику объема производства продукции по кварталам и в целом за год; 
- отклонение по объему производства продукции отчетного года от плана и от объема производства продукции прошлого года;
- значения показателей по строке «Итого»
Таблица – Объем производства продукции промышленной организацией
	Кварталы
	Объем производства продукции, тыс. р.

	
	прошлый год
	отчетный год

	
	
	план
	факт

	I квартал
	32836
	35500
	35586

	II квартал
	42871
	45600
	45632

	III квартал
	52858
	55700
	55612

	IV квартал
	42905
	45650
	45593

	Итого за год
	
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую выполнение плана объема производства продукции в разрезе кварталов;
3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 32


1. Используя средства табличного процессора, определите:

· среднегодовую выработку одного работника;

· отклонение, выполнение плана и динамику показателей, представленных в таблице;

Таблица – Среднегодовая выработка одного работника промышленной организацией
	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	
	
	план
	факт

	1.Объем производства, тыс. руб.
	19420
	25600
	28060

	2. Среднесписочная численность работников, чел.
	234
	235
	238

	3. Среднегодовая выработка одного работника, тыс. р.
	
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение фактической среднегодовой выработки продукции отчетного года по сравнению с планом;
3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 33


1. Используя средства табличного процессора, рассчитайте:

- показатели эффективности основных средств за два года по промышленной организации;

- отклонение в сумме по всем показателям;

- динамику абсолютных показателей;

Таблица – Показатели эффективности основных средств по ОАО «Ратон»
	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Объем производства продукции, тыс. р.
	48081
	52814

	Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. р.
	20649,5
	22701,5

	- из неё среднегодовая стоимость активной части основных средств, тыс. р.
	10244
	13870

	Удельный вес активной части основных средств в общей их стоимости, %
	
	

	Среднесписочная численность работников, чел.
	502
	424

	Фондоотдача, р.
	
	

	Фондоотдача активной части основных средств, р.
	
	

	Фондоемкость, р.
	
	

	Фондовооруженность, тыс. р.
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение показателей эффективности использования основных средств организации, в том числе и ее активной части (фондоотдача, фондоотдача активной части основных средств) за два года;.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 34


1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру затрат промышленной организации за два года;

- отклонение затрат отчетного года от затрат  прошлого года в сумме и по удельному весу в разрезе элементов затрат;
- динамику  затрат.
Таблица – Затраты промышленной организации, тыс. р.
	Элементы затрат
	Прошлый год
	Отчетный год

	1. Материальные затраты
	72573
	77710

	2. Затраты на оплату труда
	34800
	35100

	3. Отчисления на социальные нужды
	12041
	12145

	3. Амортизация основных средств и др. нематериальных активов
	1984
	2034

	4. Прочие затраты
	7620
	10865

	Всего затрат
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение структуры затрат за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 35


1. Используя средства табличного процессора, определите:

· затраты на 1 р. производимой продукции

· отклонение и динамику показателей, представленных в таблице.
Таблица – Затраты на 1 р. производимой продукции по промышленной организации
	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Затраты на производства продукции, тыс. р.
	78200
	92300

	Объем производства продукции, тыс. р.
	104150
	135310

	Затраты на 1 руб. производимой продукции, р.
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение  затрат на 1 руб. производимой продукции за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 36


1. Используя средства табличного процессора, определите:

- удельный вес продукции первого и высшего сорта в общем объеме производства;

- отклонение по абсолютным показателям и удельному весу продукции первого и высшего сорта;
- % выполнения плана выпуска продукции в целом и по сортам;

Таблица – Выпуск продукции первого и высшего сорта
	Вид и сорт продукции
	Отчетный год

	
	план
	фактически

	Объем производства варенья яблочного, всего, туб.
	348
	342

	в том числе:
	
	

	высшего сорта
	229
	237

	первого сорта
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую фактическую структуру выпуска продукции за отчетный год.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 37
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- показатели эффективности использования материальных ресурсов промышленной организации

- отклонение и динамику показателей, представленных в таблице;

Таблица – Показатели эффективности использования материальных затрат по ООО «Контакт»

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Объем производства продукции, тыс. р.
	8118
	8965

	Материальные затраты, тыс.р.
	2145
	2547

	Прибыль до налогообложения, тыс. р.
	58
	47

	Материалоотдача, р.
	
	

	Материалоемкость, р.
	
	

	Рентабельность материальных затрат, %
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение показателей эффективности использования материальных ресурсов (материалоотдачи, материалоемкости, рентабельности материальных затрат) за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 38
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру выплат фонда заработной платы по организации за два года;

- отклонение по сумме и по структуре фонда заработной платы в целом и по отдельным выплатам;
- динамику по сумме фонда заработной платы в целом и по отдельным выплатам.
Таблица – Состав и структура выплат из фонда заработной платы по промышленной организации
	Показатели
	Прошлый  год
	Отчетный год

	
	сумма, тыс. р.
	уд. вес %
	сумма, тыс. р.
	уд. вес %

	Фонд заработной платы, всего
в том числе:
	
	
	
	

	- выплаты по окладам (тарифным ставкам) за отработанное время, выполненную работу
	4738,2
	
	5248,1
	

	- выплаты стимулирующего характера
	1078,4
	
	1127,6
	

	- выплаты компенсирующего характера
	191,4
	
	268,2
	

	- выплаты за неотработанное время
	854,2
	
	911,6
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую структуру выплат из фонда заработной платы за отчетный год.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 39
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- показатели эффективности использования оборотных средств промышленной организации

- отклонение и динамику показателей, представленных в таблице;

Таблица 1 – Показатели эффективности использования оборотных средств ОАО «Гранд»

	Показатели 
	Прошлый год
	Отчетный год

	Средние остатки оборотных средств, тыс. р.
	2230
	2439

	Выручка от реализации продукции, тыс. р.
	6442
	7322

	Коэффициент оборачиваемости, раз 
	
	

	Длительность одного оборота, дни
	
	

	Коэффициент загрузки, р.
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение длительности одного оборота оборотных средств за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 40
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- показатели движения трудовых ресурсов по  Гомельскому филиалу Гомельского облпотребобщества

- отклонение и динамику показателей, представленных в таблице;

Таблица 1 – Показатели движения трудовых ресурсов по Гомельскому филиалу Гомельского облпотребобщества

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Среднесписочная численность работников, чел.
	642
	652

	Число работников принятых в течение года, чел.
	110
	108

	Число работников уволенных в течение года, всего, чел.
	160
	157

	в т.ч.

- уволенных по собственному желанию
	?
	?

	- за нарушение трудовой дисциплины
	12
	8

	- по другим причинам
	15
	13

	Коэффициент оборота по приему, %
	
	

	Коэффициент оборота по увольнению, %
	
	

	Коэффициент текучести кадров, %
	
	

	Общий коэффициент оборота кадров, %
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение коэффициента текучести кадров за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 41
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру краткосрочных активов по организации за два года;

- отклонение краткосрочных активов отчетного года от активов  прошлого года в сумме и по удельному весу в разрезе отдельных видов;
- динамику  краткосрочных активов.
Таблица  - Состав и структура краткосрочных активов ОДО «Нива»     

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Краткосрочные активы, всего
	
	

	из них:

- запасы 
	225
	279

	- краткосрочная дебиторская задолженность
	145
	189

	- денежные средства и их эквиваленты
	33
	58

	- прочие виды краткосрочных активов
	78
	83


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую структуру краткосрочных активов за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 42
1. Используя средства табличного процессора, определите:

· процент выполнения плана объема производства продукции по подразделениям и в целом по организации;

· динамику объема производства продукции по подразделениям и в целом по организации; 
· отклонение объема производства продукции отчетного года от плана и от объема производства продукции прошлого года;
· значения показателей по строке «Итого».

Таблица – Объем производства продукции по ОАО «Гомсельмаш»

	Подразделения организации
	Объем производства продукции, тыс. р.

	
	прошлый год
	отчетный  год

	
	
	план
	факт

	Цех № 1
	15620
	16200
	16247

	Цех № 2
	16146
	17400
	17386

	Цех № 3
	17342
	20500
	17680

	Цех № 4
	17684
	17900
	17900

	Цех № 5
	17933
	18200
	18356

	Всего объем производства по организации
	
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую динамику выпуска продукции в разрезе подразделений организации.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 43
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру трудовых ресурсов организации по функциональному признаку за два года;

- отклонение численности работников отчетного года от численности работников  прошлого года по количеству и по удельному весу;
- динамику  трудовых ресурсов.
Таблица -  Состав и структура трудовых ресурсов организации
	Показатели
	Год

	
	прошлый
	отчетный

	Списочная численность работников, чел.
	
	

	в том числе:
	 
	 

	- руководители
	25
	30

	- специалисты
	50
	57

	- другие служащие
	5
	7

	- рабочие
	112
	121


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающих изменение структуры численности работников за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 44
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру трудовых ресурсов организации по образовательному уровню за два года;

- отклонение численности работников отчетного года от численности работников  прошлого года по количеству и по удельному весу;
- динамику  трудовых ресурсов.
Таблица – Состав и структура трудовых ресурсах организации
	Показатели
	Годы

	
	прошлый
	отчетный

	Списочная численнотсь работников, чел.
	
	

	в том числе имеют образование:
	
	

	- высшее образование
	10
	12

	- среднее специальное образование
	25
	21

	- профессионально-техническое образование
	41
	46

	- общее среднее образование
	13
	11

	- общее базовое образование
	3
	1


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение структуры трудовых ресурсов по уровню образования за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 45
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру дебиторской задолженности по организации за два года;

- отклонение дебиторской задолженности отчетного года от задолженности  прошлого года по сумме и по удельному весу;
- динамику  дебиторской задолженности.
Таблица 1 – Состав и структура дебиторской задолженности ОАО «Арко»

	Показатели 
	Прошлый год
	Отчетный год

	Дебиторская задолженность, всего, тыс. р.

в том числе:
	
	

	- покупателей и заказчиков
	44
	64

	- поставщиков и подрядчиков
	5
	2

	- расчеты с разными дебиторами  кредиторами
	51
	21

	- прочая дебиторская задолженность
	14
	11


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую структуру дебиторской задолженности за отчетный год.

3 . Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 46
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- финансовый результат от реализации продукции и показатели рентабельности  по организации за два года;

- отклонение и динамику показателей, представленных в таблице;
Таблица 1 – Финансовые результаты деятельности организации
	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Выручка от реализации продукции (без налогов), тыс. р.
	23583
	24479

	Себестоимость реализованной продукции, тыс. р.
	17994
	18458

	Управленческие расходы и расходы на реализацию, тыс. р.
	5124
	5641

	Прибыль от реализации продукции, тыс. р.
	
	

	Рентабельность продаж, %
	
	

	Рентабельность продукции, %
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение показателей рентабельности продаж и рентабельности продукции за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 47
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- финансовый результат до налогообложения  по организации за два года;

- отклонение и динамику показателей, представленных в таблице;
Таблица – Финансовые результаты по промышленной организации

	Показатели
	Годы

	
	прошлый 
	отчетный

	Прибыль от реализации продукции, тыс. р.
	12784
	15363

	Прибыль по текущей деятельности, тыс. р.
	12629
	15052

	Прибыль по инвестиционной и финансовой деятельности, тыс. р.
	-1582
	-1974

	Прибыль до налогообложения, тыс. р.
	
	

	Чистая прибыль, тыс. р.
	9058
	10723


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение прибыли от реализации, прибыли до налогообложения и чистой прибыли за два года.
3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 48
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру основных средств по организации за два года;

- отклонение основных средств отчетного года от основных средств  прошлого года по сумме и по удельному весу;
- динамику  основных средств.
Таблица – Состав и структура основных средств ЧТУП «Полесьестройкомплекс», тыс. р.)

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Стоимость основных средств, всего
	
	

	в том числе:
	 
	 

	здания и сооружения
	22199
	32759

	машины и оборудование
	232
	332

	передаточные устройства
	428
	526

	транспортные средства
	7113
	5184

	другие виды основных средств
	88
	100


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую структуру основных средств за отчетный год.
3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 49
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- структуру затрат на производство по организации за два года;

- отклонение затрат отчетного года от затрат  прошлого года по сумме и по удельному весу;
- динамику  затрат на производство продукции.
Таблица 1 - Данные о затратах на производство продукции ЧУП «Веста» 

	Показатели
	Прошлый год
	Отчетный год

	Материальные затраты, тыс.р.
	908
	972

	Расходы на оплату труда, тыс. р.
	492
	651

	Отчисления на социальные нужды, тыс. р.
	177
	205

	Амортизация основных средств, тыс.р.
	54
	64

	Прочие затраты, тыс. р.
	72
	68

	Всего затраты на производство продукции, тыс. р.
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую структуру затрат на производство продукции за отчетный год.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

Задание № 50
1. Используя средства табличного процессора, определите:

- финансовый результат от реализации продукции,  по текущей деятельности и до налогообложения  по организации за два года;

- отклонение и динамику показателей, представленных в таблице;
Таблица 1 – Динамика прибыли и рентабельности по ОДО «Зубр»

	Показатели 
	Прошлый год
	Отчетный год

	Выручка от реализации товаров, тыс. р.
	685
	762

	Себестоимость реализованной продукции, тыс. р.
	624
	701

	Управленческие расходы и расходы на реализацию, тыс. р.
	22
	27

	Прибыль (убыток) от реализации, тыс. р.
	
	

	Прочие доходы по текущей деятельности, тыс.р.
	45
	51

	Прочие расходы по текущей деятельности, тыс. р.
	57
	42

	Прибыль (убыток) по текущей деятельности, тыс. р.
	
	

	Прибыль от инвестиционной и финансовой деятельности, тыс. р.
	18
	25

	Прибыль (убыток) до налогообложения, тыс. р.
	
	

	Рентабельность продаж, %
	
	

	Рентабельность продукции, %
	
	


2. Получите следующие машинограммы:
· распечатку таблицы, отражающую результаты расчетов и в режиме формул;

· распечатку диаграммы, отражающую изменение показателей рентабельности продаж и рентабельности продукции за два года.

3. Оформите выводы по результатам расчетов.

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА

1. Информационные системы и технологии в экономике и управлении : учеб. / под ред. В.В. Трофимова. – М. : Юрайт, 2012. – 521 с.

2. Ковалева, В.Д. Автоматизированное рабочее место экономиста : учеб. пособие / В.Д. Ковалева, В.В. Хисамудинов. – М. : Финансы и статистика, 2010. – 336 с.

3. Мезенцев, К.Н. Автоматизированные информационные системы : учеб. / К.Н. Мезенцев. – М. : Академия, 2011. – 176 с.

4. Технология обработки информационного обеспечения: учебное издание / авт.-сост. Н.Ю. Московская. – Минск: НИИ Белкоопсоюза, 2007. – 90 с.
5. Тихон, И.Ю. Технические средства офиса: учеб. пособие / И.Ю. Тихон. – Минск: РИПО, 2007. – 156 с.
PAGE  
26

